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โครงการอบรมความรู้และทักษะการใช้ภาษาไทย 
หลักสูตร : การเขียนค ากล่าวในโอกาสต่าง ๆ 

 
 
๑. หลักการและเหตุผล 
 ค ำกล่ำว หมำยถึง ข้อควำมที่ใช้ในกำรพูดด้วยถ้อยค ำที่น่ำฟังและมีเนื้อหำเหมำะสมตำมโอกำส  
เช่น ค ำกล่ำวอวยพร ค ำกล่ำวสดุดี ค ำกล่ำวต้อนรับ ค ำกล่ำวไว้อำลัย ค ำกล่ำวเหล่ำนี้เป็นกำรพูดในที่ชุมนุมชน  
ซึ่งอำจเป็นกลุ่มผู้ฟังเฉพำะ หรือกลุ่มผู้ฟังทั่วไป ถ้ำเป็นค ำกล่ำวที่เรียกว่ำสุนทรพจน์อำจมีควำมหมำยแคบลง 
เป็นกำรพูดในโอกำสที่เป็นพิธีกำร เช่น กล่ำวปรำศรัย กล่ำวให้โอวำท อย่ำงไรก็ตำม ทั้งค ำกล่ำวและสุนทรพจน์
เป็นกำรพูดที่มีควำมส ำคัญ ผู้พูดมักเป็นผู้อำวุโส ผู้บริหำรระดับสูง หรือเป็นผู้แทนของกลุ่ม ค ำกล่ำวจึงควรมี
กำรตระเตรียมมำเป็นอย่ำงดี อำจมีกำรร่ำงเนื้อควำมที่มีสำระเหมำะสมกับโอกำส เลือกใช้ภำษำสละสลวย 
รัดกุม ใช้ส ำนวนโวหำรที ่คมคำย เพื ่อให้ผู ้ฟังเข้ำใจสำระส ำคัญและเกิดควำมประทับใจหรือชื ่นชมตำม
จุดมุ่งหมำยของค ำกล่ำวนั้น ๆ ในกำรร่ำงสุนทรพจน์หรือค ำกล่ำวในพิธีที่ส ำคัญต้องค ำนึงถึงรูปแบบเฉพำะและ
ส ำนวนโวหำรที่เป็นภำษำระดับพิธีกำร เช่น ค ำกล่ำวถวำยพระพร ค ำกล่ำวเปิดสมัยประชุมรัฐสภำ ดังนั้น ไม่ว่ำ
จะเป็นค ำกล่ำวในโอกำสใดก็ตำม ผู้ร่ำงหรือเตรียมค ำกล่ำวจึงจ ำเป็นต้องรู้หลักกำร รูปแบบและกำรเลือกใช้
ส ำนวนภำษำท่ีเหมำะสม เพ่ือให้ได้ผลตำมจุดมุ่งหมำยของกำรกล่ำวในโอกำสเหล่ำนั้น 

สถำบันภำษำไทยสิรินธรเล็งเห็นควำมส ำคัญของกำรร่ำงค ำกล่ำวในโอกำสต่ำง  ๆ ซึ่งต้องใช้ทั้งควำมรู้
ในด้ำนรูปแบบ เนื้อหำสำระ และกำรใช้ภำษำท่ีดี จึงเห็นสมควรจัดกำรอบรมเรื่อง “กำรเขียนค ำกล่ำวในโอกำส
ต่ำง ๆ” เพื่อพัฒนำทักษะทั้งในด้ำนกำรเขียนและกำรพูด ให้ผู้เข้ำอบรมน ำไปใช้ให้เกิดผลตำมควำมมุ่งหมำย
ต่อไป 
 
๒. วัตถุประสงค ์

๑) เพ่ือให้เรียนรู้หลักกำรและรูปแบบค ำกล่ำวในโอกำสต่ำง ๆ 
๒) เพ่ือให้เรียนรู้กำรก ำหนดประเด็นหลัก กำรล ำดับเนื้อหำ กำรข้ึนต้นและลงท้ำยค ำกล่ำว 
๓) เพ่ือให้เรียนรู้กำรเลือกระดับภำษำและกำรใช้ภำษำที่เหมำะสมกับโอกำสและผู้ฟัง 

 
๓. หัวข้อการอบรม 

๑) ค ำกล่ำวประเภทต่ำง ๆ : รูปแบบและสำระส ำคัญ 
๒) กำรร่ำงค ำกล่ำวประเภทต่ำง ๆ เช่น ค ำกล่ำวปรำศรัย กล่ำวเปิดงำน กล่ำวให้โอวำท กล่ำวสดุดี 

กล่ำวอวยพร กล่ำวไว้อำลัย 
๓) กำรใช้ภำษำ : ระดับภำษำ ภำษำเขียนและภำษำพูด กำรใช้ส ำนวนโวหำร ค ำคม ภำษิต ฯลฯ 
๔) แนวทำงกำรแก้ไขปัญหำเฉพำะหน้ำ 



๒ 

๔. วิธีการอบรม  
กำรบรรยำยและฝึกปฏิบัติกำรเขียน 

 
๕. ระยะเวลาในการอบรม 
 ๑ วัน (รวม ๖ ชั่วโมง) 
 
๖. วิทยากร 
 อำจำรย์ฉัตรียำ ชูรัตน์ 
 
๗. วันที่จัดอบรม 
 วันที่ ๘ พฤษภำคม ๒๕๖๘ เวลำ ๐๙.๐๐-๑๖.๐๐ น. 
 
๘. สถานที่จัดอบรม 
 ห้อง ๓๐๔ ชั้น ๓ อำคำรจุฬำวิชช์ ๑ สถำบันภำษำไทยสิรินธร จุฬำลงกรณ์มหำวิทยำลัย 
 
๙. คุณสมบัติผู้เข้าอบรม 
 บุคลำกรของหน่วยงำนที่ได้รับมอบหมำยให้เข้ำอบรมหรือผู้สนใจทั่วไป จ ำนวนไม่เกิน ๓๕ คน 
 
๑๐. ค่าลงทะเบียน 
 คนละ ๒,๐๐๐ บำท 
 
๑๑. เกณฑ์การให้หนังสือส าคัญ 
 สถำบันภำษำไทยสิรินธร จุฬำลงกรณ์มหำวิทยำลัย จะออกหนังสือส ำคัญให้แก่ผู้เข้ำรับกำรอบรมที่มี
เวลำฝึกอบรมไม่น้อยกว่ำร้อยละ ๘๐ ของระยะเวลำกำรฝึกอบรมทั้งหมด 
 
๑๒. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 

๑) ผู้เข้ำอบรมสำมำรถเข้ำใจหลักกำรและรูปแบบค ำกล่ำวในโอกำสต่ำง ๆ 
๒) ผู้เข้ำอบรมสำมำรถเขียนก ำหนดประเด็นหลัก กำรล ำดับเนื้อหำ กำรข้ึนต้นและลงท้ำยค ำกล่ำว 
๓) ผู้เข้ำอบรมจะเลือกระดับภำษำและกำรใช้ภำษำที่เหมำะสมกับโอกำสและผู้ฟัง 

 
 
 



๓ 

๑๓. หน่วยงานทีร่ับผิดชอบ 
 หน่วยบริกำรวิชำกำร สถำบันภำษำไทยสิรินธร จุฬำลงกรณ์มหำวิทยำลัย 
 ห้อง ๔๐๕ อำคำรจุฬำวิชช์ ๑ จุฬำลงกรณ์มหำวิทยำลัย ถนนอังรีดูนังต์  
 แขวงวังใหม่ เขตปทุมวัน กรุงเทพฯ ๑๐๓๓๐ 
 โทรศัพท์/โทรสำร ๐-๒๒๑๘-๙๔๘๐-๑  อีเมล sti.training@chula.ac.th 
 เว็บไซต์ : https://www.sti.chula.ac.th/ 
 Facebook : https://www.facebook.com/stichula 
 


